Приложение к приказу № 187  от 30.12.2016
ГБУ КО «Междуреченский дом-интернат для престарелых и инвалидов»

УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА
 для целей бухгалтерского учета
 ГБУ КО «Междуреченского дома-интерната для престарелых и инвалидов»

1.Порядок организации бухгалтерского учета  регламентируется следующими нормативными документами:

         Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

         Бюджетным кодексом;

         Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утв. Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

         Инструкцией по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утв. Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н);

        Приказом Минфина России от 01.07.2013 г. № 65н  «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»(далее – приказ № 65н) ;

         Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти(государственными органами), органами местного самоуправления государственными и внебюджетными  фондами, государственными(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»(далее – приказ № 52н)".

     В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»(далее- Инструкция № 162н).

2.Ответственность за организацию бухгалтерского учета в ГБУ КО «Междуреченском доме-интернате для престарелых и инвалидов», соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций возлагается на директора, согласно ст. 6 Закона о бухгалтерском учете.

3.Закрепить обязанность ведения бухгалтерского учета за бухгалтерской службой , возглавляемой главным бухгалтером. Права и обязанности главного бухгалтера определены в часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. Работники в соответствии с должностными регламентами несут ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей отчетности.

4.Бухгалтерский учет ведется в рублях, с использованием  рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н (Приложение 1).

5.Оформление и представление в бухгалтерскую службу первичных (сводных) учетных документов и периодичности формирования регистров бухгалтерского учета регламентируются графиком документооборота (Приложение № 2).

6.Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на основании, определенных Законом о бухгалтерском учете и приказа директора учреждения, приведен в Приложении № 3.

7.Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные (сводные) учетные документы, составленные по унифицированным формам, утвержденным законодательством РФ, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, и формам, утвержденным настоящим положением , а также не унифицированной формы (Приложение № 4),
8.Бухгалтерский учет  ведется с использованием форм регистров бухгалтерского учета, установленных органом, осуществляющим согласно законодательству РФ регулирование бухгалтерского учета.
9.Перечень журналов операций(0504071):

 1- Журнал операций по счету «Касса»;

 2- Журнал операций с безналичными денежными средствами;

 3- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
 4–Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

 5–Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

 6- Журнал операций расчетов по оплате труда;

 7- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

 8 –Журнал по прочим операциям;

 9- Журнал по санкционированию.

     Главная книга
10.Бухгалтерский учет ведется с применением программы 1С, также используются программы «Бюджет ПБС», «Контур Экстерн», СУФД, «Консультант Плюс», «Сбербанк Бизнес онлайн».

Регистры бухгалтерского учета формируются в учреждении на бумажном носителе один раз в месяц на последнее число рабочего дня этого месяца либо по требованию контролирующих органов.

11.Инвентаризация имущества, обязательств и затрат  проводится в установленном законом порядке на основании приказа руководителя ГБУ КО Междуреченского дома-интерната для престарелых и инвалидов»  в следующих случаях:

         при передаче имущества в аренду, его выкупе, продаже;

         инвентаризация продуктов питания – два раза в год;

         инвентаризация медикаментов и перевязочных средств - два раза в год: за первое полугодие и при годовой инвентаризации;

         перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств проводится один раз в три года;

         при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

         при выявлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

         при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса;

         в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или другой чрезвычайной ситуации, вызванной экстремальными условиями, и в других случаях, предусматриваемых законодательством РФ или нормативными актами Минфина.

· инвентаризация наличных денежных средств в кассе- ежемесячно;

· инвентаризация наличия ключей от помещений кассы, сейфов, складов, учтенных дубликатов – два раза в год.
Для проведения инвентаризации, при приемки, списании товаро-материальных ценностей создается постоянно действующая  комиссия и инвентаризационная комиссия, персональный состав которой утверждает руководитель(приложение 5).

12. Установить предельные сроки использования выданных доверенностей, наличных денег и отчетности по ним:

         в течение 10 календарных дней с момента их получения(доверенности);

         в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей;
         по сроку действия доверенности в отдельных случаях выдачи доверенности на определенный срок, но не более 10 календарных дней;

*    максимальная сумма, выдаваемая в подотчет не превышает суммы при расчетах между юридическими лицами

-     в течении трех рабочих дней, на которые выданы наличные деньги под отчет, предъявить бухгалтеру авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами.

*    максимальная сумма, выдаваемая в подотчет не превышает суммы при расчетах между юридическими лицами.

13. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с положением об осуществлении внутреннего финансового контроля, утвержденным руководителем.

14. Персональную ответственность за сохранность бухгалтерских документов возлагается на главного бухгалтера.

Методический раздел

.1.Бухгалтерский учет основных средств ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014,утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст и  Инструкцией № 157н  .
 Материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также:

-канцелярские принадлежности с электрическим приводом, а также канцелярские принадлежности, для которых производитель указал в документах гарантийный срок использования более 12 месяцев;

-штампы, печати;

- предметы конторского и хозяйственного пользования, многократно используемые в процессе деятельности учреждения, спортивный инвентарь;
Перечисленные материальные объекты учитываются как хозяйственный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 6.

Основные средства

Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й разряд-амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);

2-4й разряды- код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета(приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);

5-6-й разряды- код группы и вида синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета(приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);

7-10-й разряды-порядковый номер нефинансового актива. Пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.

Инвентарные номера, присвоенные объекту  основных средствах  обозначаются материально-ответственным лицом в присутствии бухгалтера путем нанесения номера на инвентарный объект несмываемой краской и сохраняются за ним на весь период его нахождения в учреждении.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст.Основание: пункт 45 Инструкции № 157н.
Основные средства, полученные учреждением по договору дарения(пожертвования) учитываются по текущей оценочной стоимости. Текущая оценочная стоимость определяется постоянно действующей комиссией по приемке  исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:
-справками Росстата;

-прайс-листами заводов-изготовителей;

-справками оценщиков;

-информацией, размещенной в СМИ.

В случае невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

Приобретение основного средства за счет целевой субсидии(КФО 5), а содержание такого имущества осуществляется за счет субсидии на выполнение государственного задания. В связи с этим необходимо перевести объект основных средств на КФО 4.

Амортизация начисляется линейным способом в соответсвии со сроками полезного использования (пункт 85 Инструкции к Единому плану счтов № 157н).

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, на основе:

-информации, содержащейся в Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014;
- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, - при отсутствии объекта в Общеросиийском классификаторе. Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает постоянно действующая комиссия с учетом:
-ожидаемого срока использования и физического износа объекта;

-гарантийного срока использования;

-сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации(для безвозмездно полученных).

Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества(ОЦИ), определяет постоянно действующая комиссия по приемке. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

При приобретении основных средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00,переводится на КФО 4.
При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на выполнении гос задания на содержание объекта основных средств, приобретенного за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта и амортизация переводится с КФО 2 на  КФО 4.
Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством ПФ(пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов №157н).

Составные части компьютера учитываются как единый инвентарный объект(монитор, мышь, системный блок, клавиатура).Охранно-пожарная сигнализация как  отдельный инвентарный объект не учитывается.

В случае частичной ликвидации или разукомплектовании объекта основных средств, если стоимость ликвидируемых частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю(в порядке убывания важности):

-площади;

-объему;

-весу;

-иному показателю, установленному комиссией по приемке.
Списание основных средств с баланса учреждения согласовывается департаментом социальной защиты Кемеровской области и комитетом по управлению государственным имуществом Кемеровской области, на сайте которого размещен перечень необходимых документов для списания. В случаи оприходования при разборке основного средства материальных запасов, которые остаются в распоряжении учреждения, принимаются к учету по рыночной стоимости по КФО 2.

В соответствии с п. 106 Инструкции № 157н фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также из сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, в котором они пригодны для использования.

Материальные запасы
3. В составе материальных запасов учитываются материальные объекты, указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцелярские принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования.

Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

При приобретении материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4.

 Списание материальных запасов организованы в соответствии с пунктом 108  Инструкции № 157н  материальные запасы списываются по средней фактической стоимости.

Медикаменты, учитываются  в учреждении по наименованиям в количественно-суммовом выражении, в книге складского учета формы М-17.Ежемесячно старшей медицинской сестрой предоставляется в бухгалтерию отчет о движении лекарственных средств с приложением требований-накладных(форма 0504204) на выдачу препаратов на пост. Учет льготных медикаментов для инвалидов ведется , согласно реестра полученных  лекарственных средств из аптеки и ведомости(ф 0504210) их  выдачи  инвалидам.
Продукты питания, аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся на основании данных Накопительной ведомости по приходу продуктов питания и Накопительной ведомости по расходу продуктов питания. Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца.
 Диетическая сестра ведет  журнал закладки продуктов, осуществляет бракераж(с палатной медицинской сестрой),делает запись в бракеражный журнал, составляет меню-требование в соответствии с технологическими картами и справок о движении проживающих.  Заведующая складом ежедневно выдает набор продуктов питания на пищеблок, согласно меню-требования. Ежедневно меню-требование сдается в бухгалтерию для проверки.
Горюче-смазочные материалы, учет бензина и дизельного топлива. Поступление бензина и дизтоплива, согласно счетов-фактур и накладных. Расход осуществляется на основании путевых листов, которые регистрируются в журнале выдачи путевых листов. Ежедневно в лицевой счет(карточка) каждого водителя(форма прилагается) вносится приход бензина, согласно чеков и расход. Правильность и полноту заполнения путевых листов контролирует бухгалтерия, показания спидометра – механик либо лицо, назначенное приказом руководителя , выполнять эти обязанности. В исключительных случаях (карта заблокирована) водитель может осуществить заправку за наличный расчет с последующим письменным объяснением и составлением авансового отчета. Ежемесячно проводится снятие показаний спидометра и составляется акт(форма прилагается).
Норма расхода бензина рассчитана на основании Приказа МинТранса РФ от 14.03.2008 № 23(надбавка, населенный пункт  от 100тыс.-250 тыс.-Междуреченский городской округ-5%), утверждена приказом руководителя.
Списание дизельного топлива осуществляется, согласно норм расхода и журнала для обслуживания дизель генератора составляется отчет(форма прилагается).

Строительные материалы, прочие материальные запасы, выдача материалов со склада производится на основании заявки(форма прилагается), дефектной ведомости(форма прилагается) или служебной записки, в акте списания указывается  место и количество используемых материалов, либо расчет по норме используемых материалов. Обеспеченность средствами личной гигиены на конец каждого квартала предоставляет бухгалтер. Канцелярские принадлежности списываются по ведомости(ф.0504210), посуда списывается по акту(ф.0504143).
Мягкий инвентарь , проверяется полнота и своевременность оприходования мягкого инвентаря (сличение счет-фактур, накладных с фактическим количеством), на фактурах ставится штамп, которым белье маркируется. Выдача со склада производится  на основании заявки для вновь прибывших и замене изношенных. Выдача проживающим мягкого инвентаря с отражением в арматурных картах, под роспись. Сдача в стирку белья по списку. Договора о материальной ответственности составляются на санитарок отделения милосердия, которые ведут учет  белья в отделении и передают по смене. При поступлении получателя социальных услуг составляется акт учета личных вещей, который утверждает руководитель. Учет личных вещей  проживающих ведется в книге учета личных вещей бухгалтером. Учет абсорбирующего белья ведется внесистемно, согласно счетов-фактур из ФСС и отчета  старшей медицинской сестры(ведомость расхода и книга М-17).
Списание производится комиссией, установленной приказом руководителя, осмотр, пересчет белья, штампы вырезаются и уничтожаются. Этой же комиссией производится обновление штампов на белье после стирки и маркируется новое белье. Штампы хранятся в сейфе у директора учреждения.

 Специальная одежда учитывается на балансе. Обеспеченность мягким инвентарем предоставляется бухгалтерией ежеквартально.
Материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных (двигатели, аккумуляторы, шины), учитываются на счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных", в количественном выражении, согласно списка:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· аптечки;

· огнетушители.
Денежные средства

В УФК учреждением открыты лицевые счета: 20396Щ88550, 21396Щ88550.

Счет 02011100 применяется для учета операций с безналичными денежными средствами, с учетом КФО 2,4,3.

2- приносящая доход деятельность(плата за стационарное обслуживание, прочие доходы);

4- субсидии на выполнение государственного задания;

3- средства во временном распоряжении (личные средства проживающих и денежные средства, перечисленные поставщиками обеспечение государственных контрактов)
 Движение денежных средств из кассы учреждения на лицевой счет отражается в учете с использованием счета 020103000, также с учетом  КФО. Сдача на лицевой счет и получение  производится  по карте «Мир».
Движение денежных средств «Касса» отражается в учете с использованием счета 020134000, с учетом  КФО. Вновь прибывшие вносят плату за стационарное обслуживание наличными по заявлению(форма прилагается) по приходному-кассовому ордеру с последующим внесением на лицевой счет учреждения. Личные средства проживающих принимаются в кассу по их личному заявлению(форма прилагается), визируются руководителем, по приходному-кассовому ордеру с последующим внесением их на лицевой счет.
 Ежегодно бухгалтерией производится расчет лимита кассы, утверждается руководителем учреждения. 
Расчеты с подотчетными лицами

Для выдачи наличных денег под отчет(подотчетное лицо) на расходы, связанные с осуществлением деятельности учреждения расходный-кассовый ордер оформляется(либо перечисляются на карт счет) согласно письменному заявлению подотчетного лица, составленному в  форме(форма прилагается) и содержащему запись о сумме и о сроке, на который выдаются наличные деньги, подпись руководителя и дату.
Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет  предъявить бухгалтеру  авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами,  утвержденный руководителем .

На основании приказа руководителя сотрудники, направленные в командировку, по расходно-кассовому ордеру (либо перечисляется на карт счет) оформленному согласно письменному заявлению, получают денежные средства на проезд до места командировки  и обратно, суточные( в размере100 рублей сутки). В установленные сроки предоставляют отчет в бухгалтерию по целевому использованию средств с приложением документов(проездные документы).
Расчеты с дебиторами и кредиторами 
Денежные средства от виновных лиц в возмещении ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2».

Размер ущерба, причиненного недостачами, хищениями, определяется исходя из рыночной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов (п. 220 Инструкции № 157н).

Размер ущерба, причиненного учреждению при утрате и порче имущества, определяется по фактическим потерям, исчисляемым исходя из рыночных цен, действующих в данной местности на день причинения ущерба, но не ниже стоимости имущества по данным бухгалтерского учета с учетом степени износа этого имущества. Федеральным законом может быть установлен особый порядок определения размера подлежащего возмещению ущерба, причиненного работодателю хищением, умышленной порчей, недостачей или утратой отдельных видов имущества и других ценностей, а также в тех случаях, когда фактический размер причиненного ущерба превышает его номинальный размер (ст. 246 ТК РФ).
    Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения.

    Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 

· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

    Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения :
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов №
        Расчеты по обязательствам
30200, Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением обязательствам перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, денежного довольствия, стипендиям, пенсиям, пособиям, иным выплатам, в том числе социальным, а также перед субъектами гражданских прав, в том числе в рамках исполнения организациями, осуществляющими полномочия получателя бюджетных средств, государственных  контрактов при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной  собственности и (или) на приобретение объектов недвижимости государственной собственности, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

     30300, Счет предназначен для расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты:

налогу на доходы физических лиц, удержанному из сумм заработной платы и вознаграждений физических лиц за выполнение ими трудовых или иных обязанностей, выполнение работ, оказание услуг;

налоговым и иным обязательным платежам, начисленным в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

страховым взносам на обязательное социальное страхование, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации;

иным платежам в бюджет, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     30401, Счет предназначен для учета сумм денежных средств, поступивших во временное распоряжение учреждения и подлежащих при наступлении определенных условий возврату(обеспечение контрактов, личные средства проживающих) или перечислению по назначению.

     30402, Счет предназначен для учета сумм оплаты труда,  компенсаций, не полученных в установленный срок.
Финансовый результат
Доходы

Счет 40110 «Доходы текущего финансового года»

Счет 20500 «Расчеты по доходам»,аналитический учет ведется на счете 20531, на котором учитывается плата за стационарное обслуживание. Основанием для взимания платы является договор, заключенный между получателем социальных услуг и учреждением. При изменении платы заключается дополнительное соглашение. Расчет производится по перечислению из ПФР России и в исключительных случаях наличными денежными средствами. Возврат платы производится в случаях: нахождение в лечебном учреждении, в отпуске, при выбытии и другие, по акту выполненных работ путем перерасчета и выдачи наличными денежными средствами.
Расходы
К прямым расходам относятся:
·  оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно оказывающего государственную услугу (социальные, медицинские, педагогические работники, работники столовых, прачечных, младший обслуживающий персонал);

·  медикаменты;

·  продукты питания;

·  мягкий инвентарь;

·  прочие материальные запасы;

·  суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при оказании услуг.

Данные расходы учитываются на счете 0 109 60 000 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг".

Накладные расходы (косвенные затраты) - затраты (расходы), сопровождающие (сопутствующие) оказание услуги, но не связанные 
с ней напрямую.

К накладным затратам относятся:

·  услуги связи;

·  коммунальные услуги;

·  транспортные услуги;

·  амортизационные отчисления;

·  услуги по содержанию и эксплуатацию основных средств,

·  командировочные расходы;

·  обучение работников;

·  непроизводительные расходы (потери от простоев, порчи материальных ценностей и др.).

Данные расходы  собираются на счете 0 109 70 000 "Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг" и  распределяются на себестоимость отдельных видов услуг пропорционально прямым затратам по материальным затратам

К общехозяйственным расходам относятся:

·  оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала);

·  затраты на юридические, консультационные, справочные услуги:

·  затраты на содержание и ремонт административного здания;

·  прочие затраты на общехозяйственные нужды.

Данные расходы отражаются на счете 0 109 80 000 "Общехозяйственные расходы".

Калькуляция себестоимости услуг составляется в разрезе прямых и накладных расходов.

Расходы текущего финансового года.

Учет расходов текущего финансового года осуществляется 
на счете 401 20 000 «Расходы текущего финансового года» 
при осуществлении следующих видов деятельности:

- бюджетная деятельность;

- приносящая доход деятельность, в части:

·  внереализационных расходов;

·  расходов по возмещению затрат;

·  расходов за счет поступивших грантов, пожертвований;

·  расходов за счет поступивших страховых возмещений.

- субсидии на иные цели;

- бюджетные инвестиции.

5. Расходы будущих периодов.

Расходы будущих периодов учитываются на счете 0.401.50  и списываются  на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц  в течение периода, к которому они относятся.

В составе расходов будущих периодов отражаются:

-страхование имущества(транспортных средств)

6.Резерв предстоящих расходов.

Учет ведется на счете 4016000.

Формирование резервов на оплату отпусков, по приобретаемым услугам связи, коммунальным услугам (по которым в срок не поступили документы),  на ремонт основных средств, отражаются по кредиту 40160000 и дебету 401202000,10900000.
 Санкционирование 

     К принятым бюджетные обязательства текущего финансового года  относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.
     К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными(конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ.

      К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов( на оплату отпусков, на ремонт основных средств…).
      Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных  обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение(счет-фактура, акт выполненных работ).

Учет принятых, принимаемых и отложенных  денежных обязательств ведется в разрезе объектов учета:

- 0502 11 000- принятые обязательства;

- 0502 12  000- принятые денежные обязательства;
- 0502 17 000- принимаемые обязательства;

- 0502 19 000- отложенные обязательства.

Ежеквартально начисляется налог на прибыль, согласно ст 284.5 НК применяется налоговая ставка 0% , земельный налог, налог на имущество, транспортный налог, налог на негативное воздействие на окружающую среду.
Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства  под отчет, приведен в Приложении 7(приказ ежегодно обновляется).
